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1. Anmelden 

Melden Sie sich auf der Website der bio.inspecta für easy-cert an. Sie werden an easy-
cert weitergeleitet und können hier ein online Formular ausfüllen. Sobald wir Sie als 
Benutzer zum easy-cert aktiviert haben, schalten wir Ihnen dieses gerne für die 
Verwendung frei.  
 

  

1.1. Easy-cert aktivieren 

Sobald wir easy-cert für Sie freischalten, bekommen Sie von uns eine Email. In dieser 
Email finden Sie einen Link, mit dem Sie Ihr persönliches easy-cert aktivieren können. 
Klicken Sie auf diesen Link, falls der Link sich nicht automatisch öffnet, kopieren Sie den 
gesamten Link in die Adresszeile Ihres Browser, Sie kommen auf folgende Seite. 
 

   
 
Hier können Sie einen beliebigen Benutzernamen und ein Passwort eingeben. Mit diesen 
Zugangsdaten kommen Sie künftig ins easy-cert. Nach dem Bestätigen durch einen Klick 
auf OK kommen Sie auf folgende Seite. Klicken Sie auf den Link ‚weiter zur Startseite’. 
 

 
 

1.1.1. Nutzungsbedingungen akzeptieren  

Bei der ersten Anmeldung werden Ihnen die Nutzungsbedingungen und die allgemeinen 
Geschäftsbedingungen zur Durchsicht und Akzeptierung vorgeschlagen. Aktivieren Sie 
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das Kästchen ‚Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert’, klicken Sie 
dann auf OK. 
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2. Zugang 

Sie können easy-cert über den easy-cert / easy-cert-Link auf der Website der 
bio.inspecta erreichen.  
 
www.bio-inspecta.ch 
 

    
 

2.1. Login 

Geben Sie hier Ihre persönlichen Zugangsdaten ein und klicken Sie auf Login: 
 

 
 
 
Sollten Sie noch nicht angemeldet sein, können Sie dies jederzeit bei uns nachholen, 
verwenden Sie dazu den Link im Login-Fenster. 
 
Sollten Sie Ihre Zugangsdaten vergessen haben, können Sie diese bei uns jederzeit  
anfordern.  



   
 
Anleitung Easy-cert 

bio.inspecta AG / q.inspecta GmbH, 5070 Frick Version 2.0 5 von 24 

2.2. Kennwort vergessen 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, so können Sie den Link ‚Kennwort vergessen’ 
benutzen. Sie werden dann auf folgende Seite geleitet, um Ihr Kennwort zurückzusetzen. 
Füllen Sie bitte eines der Felder aus. Falls die eingegebenen Daten mit einem 
gespeicherten Benutzerkonto übereinstimmen, erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link, 
der einen Bestätigungscode enthält. Bitte folgen Sie dem Link und ändern Sie Ihr 
Kennwort. Dieser Vorgang wird protokolliert. 
 

   
 
 
Sie erhalten folgende E-Mail: 
 

 
 
Geben Sie hier Ihr neues Passwort ein: 
 

 

2.3. Kennwort ändern 

Wenn Sie sich in easy-cert befinden, können Sie Ihr Kennwort ändern. Klicken Sie dazu 
im Menü ‚Kennwort ändern’ auf ‚Kennwort ändern’. 
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Sie müssen nur Ihr altes Kennwort sowie Ihr neues (aus Sicherheitsgründen zwei Mal) 
eingeben und mit ‚Kennwort ändern’ bestätigen. Zukünftig können Sie sich mit Ihrem 
neuen Kennwort bei easy-cert anmelden. 
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3. Meine Daten / Easy-cert 

Ihr persönliches easy-cert erreichen Sie über das Menü ‚Meine Daten’. 
 

 
 

3.1. Stammdaten 

 
Hier können Sie Ihre persönlichen Firmen- / Personendaten einsehen. 
 

 
 
Sind mehrere Adressarten in unserem System hinterlegt, können Sie diese durch Blättern 
einsehen. 
 
Sind die Daten nicht (mehr) korrekt, melden Sie die gewünschten Korrekturen indem Sie 
den Link zum Formular für Änderungen wählen.  

Blättern 
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3.2. Dienstleistungen 

 
Hier sehen Sie Ihre gebuchten Dienstleistungen mit einigen Zusatzinformationen. 
Mit einem Klick auf Legende erhalten Sie zusätzliche Informationen über die von Ihnen 
gebuchten Dienstleistungen. 
 
 

 
 
 
Erklärung der Spalten 
Saison aktuelle Saison 
KDL Kontrolldienstleistung: der Name der gebuchten Dienstleistung 
Kontrollstelle Kontrollstelle, welche die KDL kontrolliert 
KV-Status Kontrollvertrags-Status 
DL - Datum von Zeitpunkt, ab dem die Dienstleistung aktiv ist 
DL – Datum bis Zeitpunkt, bis wann eine Dienstleistung aktiv ist (bei 

gekündigten Dienstleistungen) 
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3.3. Kontakte/Ansprechperson 

Hier werden alle Personen/Firmen aufgelistet, die mit Ihnen verknüpft sind. 
 

 
 
Erklärung der Spalten 
Bezeichnung Die Art der Verknüpfung und die zugeordnete(n) Person(en). 
bi Nummer Ist eine verknüpfte Person Kunde/Kundin bei uns, so erscheint hier 

die bi Nummer 
Kantonsnummer Ist die verknüpfte Person ein landwirtschaftlicher Betrieb, so 

erscheint hier dessen Kantonsnummer 
Name Der Name der verknüpften Person. Klicken Sie innerhalb dieser 

Spalte auf eine Person, so werden unterhalb der Tabelle 
Kontaktdetails der angeklickten Person angezeigt: 

 
Strasse, PLZ, Ort Die Adresse der verknüpften Person, soweit in unserem System 

hinterlegt 
Details Mit einem Klick auf dieses Symbol erhalten Sie weitere Informationen 

zur verknüpften Person 
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3.4. Mein Status 

 
Hier sehen Sie, auf welcher Stufe des Kontroll- und Zertifizierungsworkflows Ihr Betrieb 
zurzeit steht. 
 
Befindet sich Ihr Betrieb im Status ‚Fehlende Unterlagen’, warten wir noch auf die 
Zusendung von zertifizierungsrelevanten Unterlagen Ihrerseits. Sind Sie nicht sicher, 
welche Dokumente Sie uns noch zusenden müssen, setzen Sie sich bitte mit uns in 
Verbindung. 
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3.5. Rechnungen 

Hier können Sie Ihre persönlichen Rechnungen und Einzahlungsscheine einsehen.  
Für elektronische Überweisungen benutzen Sie die Angaben (Referenz-Nummer) des 
Einzahlungsscheins. 
Mit einem Klick auf das PDF-Symbol der gewünschten Rechnung, öffnet sich je nach 
Wunsch die Rechnung oder der Einzahlungsschein im PDF-Format. 
 
 
 

 
 
 
 

 

Popups müssen für diese Seite zugelassen sein!  
 
Diese Einstellung müssen Sie in Ihrem Browser machen. 
 

  
 Internet Explorer: Extras → Popupblocker 
 Firefox: Extras → Einstellungen → Inhalt → Pop-up-Fenster 

blockieren: Ausnahmen definieren 
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3.6. Zertifikate 

Hier werden Ihre persönlichen Zertifikate angezeigt. Das am längsten gültige Zertifikat 
wird an erster Stelle angezeigt. 

Mit einem Klick auf die Zertifikatsnummer oder den Button  können Sie die Zertifikate 
im PDF-Format herunterladen. 
 

 
 
 
Erklärung der Spalten 
Zertifikatsnummer Eindeutige Nummer des Zertifikats. Mit einem Klick auf diese 

Nummer können Sie das Zertifikat im PDF-Format herunterladen. 
Bezeichnung Name des Zertifikats 
Betriebsname Betrieb, für den das Zertifikat erstellt wurde 
Saison Jahr, in dem das Zertifikat erstellt wurde 
Gültig bis Gültigkeitsdauer des Zertifikats 
 
 

 

Popups müssen für diese Seite zugelassen sein!  
 
Diese Einstellung müssen Sie in Ihrem Browser machen. 
 

  
 Internet Explorer: Extras → Popupblocker 
 Firefox: Extras → Einstellungen → Inhalt → Pop-up-Fenster 

blockieren: Ausnahmen definieren 
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3.7. Zertifizierungsdetails 

Hier können Sie die Details der Zertifizierung abrufen, auch die Anzeige der 
Zertifizierungsdetails vergangener Jahre ist möglich. Wählen Sie dazu das Dropdown 
oberhalb der Auflistung. 
Mit einem Klick auf ‚Legende (Statuserklärung)’ erhalten Sie zusätzliche Informationen zu 
den zertifizierten Dienstleistungen sowie eine Erklärung zu deren verschiedenen Stati. 
 

3.7.1. Landwirtschaftsbetriebe 
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3.7.2. Verarbeitungsbetriebe 

 
 
Erklärung der Spalten 
Dienstleistung In dieser Baumstruktur wird in der ersten Ebene  

die Dienstleistung angezeigt, in der zweiten Ebene  
die Kategorie, in der dritten  
die Tierart, die Kulturart oder das verarbeitete Produkt. 

Status 

Status der Zertifizierung  
 
Der Status ist nur für landwirtschaftliche Betriebe relevant. 
Bei Verarbeitungsbetrieben erhalten die Produkte keinen Status. Es 
werden nur Produkte aufgelistet, die gemäss dem entsprechenden 
Standard zertifiziert sind. 

Zert. am Datum der Zertifizierung 
gültig bis Gültigkeitsdauer der Zertifizierung 
Anmerkung Anmerkung zur Zertifizierung, sofern hinterlegt 
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4. Zertifikatsabfrage 

Das Modul Zertifikatsabfrage ist ein Teil des easy-certs. Sie wählen sich wie gewohnt auf 
easy-cert ein und wählen das Modul über die Menüleiste aus. Suchen Sie hier nach 
Betrieben, um deren Zertifikate einzusehen. 
 

 
 
Diese Zertifikatsabfrage unterscheidet sich von der öffentlichen Zertifikatsabfrage auf 
unserer Homepage dadurch, dass mehr Suchkriterien zur Verfügung stehen. 
Die Abfrage ist aufgeteilt in die Teile Landwirte und Verarbeiter. Wählen Sie zuerst, ob 
Sie das Zertifikat eines Landwirten oder eines Verarbeiters suchen. 
 

  
 
 

 

Popups müssen für diese Seite zugelassen sein!  
 
Diese Einstellung müssen Sie in Ihrem Browser machen. 
 

  
 Internet Explorer: Extras → Popupblocker 
 Firefox: Extras → Einstellungen → Inhalt → Pop-up-Fenster 

blockieren: Ausnahmen definieren 
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4.1. Betriebssuche Landwirte 

 
 
Geben Sie in die Suchfelder den gewünschten Text ein und klicken danach auf Suche.  
Mit den Dropdown Kulturen und Tiere können Sie die Suche eingrenzen. Mit der Auswahl 
einer Kultur- oder Tierkategorie werden im Suchresultat Landwirte aufgelistet, welche die 
entsprechende Kultur- oder Tierkategorie in Ihren Stammdaten enthalten. Beachten Sie 
bitte, dass dies keine Garantie ist, dass die entsprechende Kulturkategorie bei den 
gefundenen Landwirten aktuell zertifiziert und vorhanden ist.  
 

Mit dem Button  werden die gesetzten Suchkriterien gelöscht und Sie 
können eine völlig neue Suche veranlassen. 
 
Die mit Ihren Suchkriterien gefundenen Treffer werden unter ‚Ergebnis Betriebssuche’ 
aufgelistet.  

Durch Klick auf den Button in der Spalte Zertifikate  werden die Zertifikate der 
ausgewählten Person aufgelistet und durch Klick auf den Button in der Spalte Zertifikat 

 können Sie das gewünschte Zertifikat im PDF-Format herunterladen. 
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4.2. Betriebssuche Verarbeiter 

 
 
Die Suche nach und das Herunterladen von Zertifikaten von Verarbeitungsbetrieben 
funktioniert prinzipiell gleich wie die Suche nach Landwirtschaftsbetrieben. Anders als 
Kultur- und Tierkategorien werden hier die Filter Produktekategorie und 
Handelsbezeichnung angeboten. Wählen Sie mit dem Dropdown eine Produktekategorie 
aus oder geben Sie im Feld Handelsprodukt den Namen des gesuchten Produktes ein, um 
Zertifikate von Verarbeitern und Hofverarbeitern aufzurufen, welche das entsprechende 
Produkt in Ihrer Sortimentsliste haben. Beachten Sie bitte, dass dies keine Garantie ist, 
dass das entsprechende Produkt bei den gefundenen Verarbeitern aktuell zertifiziert ist. 
Öffnen Sie zur Überprüfung das Zertifikat. 

4.3. Zertifikat Check 

 
 
Geben Sie die exakte Zertifikatsnummer ein, wenn Sie überprüfen wollen, ob ein 
Zertifikat noch gültig ist. Die Zertifikatsnummer finden Sie auf unseren Zertifikaten im 
unteren Teil. 
 
Um die Suche auszuführen klicken auf den Button ‚Überprüfen’. 
Wird das gesuchte Zertifikat in der Tabelle ‚Ergebnis Zertifikat Check’ aufgelistet, 

bedeutet dies, dass das Zertifikat Echt ist. Durch Klick auf den Button   können Sie 
das Zertifikat im PDF-Format herunterladen. Falls das Zertifikat nicht mehr gültig ist wird 
der Text ‚Keine Datensätze vorhanden’ angezeigt. 
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4.4. Persönliche Auswahl 

 

 
 
Sie können Ihre eigenen Listen von Betrieben erstellen. 
 
Wählen Sie dazu die gewünschten Betriebe an und fügen Sie mit den Buttons hinzufügen. 

Mit dem Button  können Sie die zugefügten Betriebe immer 
wieder aufrufen, auch nach erneutem Login. 
Sie können auch Betriebe wieder von der Liste entfernen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Beachten Sie bitte, dass das Modul ‚Lieferantenlisten’ nur Kunden zur Verfügung steht, 
welche die Vollversion gebucht haben. Die Anleitung zum Lieferanten-Modul finden Sie 
auf den folgenden Seiten (ab Seite 19 -24). 
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5. Lieferantenlisten 

Das Modul Lieferantenlisten ist ein Teil von easy-cert. Sie wählen sich wie gewohnt auf 
easy-cert ein und wählen das Modul über die Menuleiste aus.  
Sie werden per E-Mail informiert, wenn sich der Zertifizierungsstatus bei einem Ihrer 
Lieferanten ändert. 
 

. 
 
 

5.1. Lieferantenliste 

Nach dem Öffnen werden alle Ihre Lieferanten angezeigt: 
 

 
 
Erklärung der Spalten 
bi Nummer bi Nummer des Lieferanten 
Name Name des Lieferanten 
Strasse, Ort Adresse des Lieferanten 
Service Dem Lieferanten zugeordneter Meldeservice 
Status  Lieferant in Ihrer Liste aktiv 

 Lieferant in Ihrer Liste inaktiv (Der Lieferant wurde von der 
Liste entfernt) 

Datum von Datum, an dem der Lieferant in die Liste aufgenommen wurde. 
Datum bis Datum, an dem der Lieferant deaktiviert wurde. 
Zertifikat Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifikate des 

Lieferanten angezeigt. 
Details Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifizierungsdetails 

des Lieferanten angezeigt. 
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5.2. Details Ihrer Lieferanten 

Mit einem Klick auf einen Lieferanten werden die Details des Lieferanten (Stammdaten, 
Zertifikate, Zertifizierungsdetails) angezeigt. Erklärungen dazu in der Anleitung zu easy-
cert. 
 

 
 

5.3. Suchfunktionen 

Um nach einem bestimmten Lieferanten zu suchen, verwenden Sie die Suchmaske: 
 

 
 
Die Bedeutung der Suchfelder ergibt sich aus den zuvor beschriebenen Spalten der 
Ergebnisliste. 

Um alle Einträge in der Suchmaske zu löschen, klicken Sie diesen Button:  
 

Um die Suche auszuführen klicken Sie diesen Button:  
 

5.4. Neue Lieferantenliste anlegen 

Sie können Ihre eigenen Lieferantenlisten anlegen.  

Klicken Sie dazu auf den Button ‚Neues Service’   
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Hier können Sie den Namen der Liste eingeben. Über die Checkbox ‚Meldung auch 
senden, wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Kunden saisonübergreifend nicht 
ändert’ können Sie wählen, ob Sie in jedem Fall, wenn ein Lieferant zertifiziert wird, 
informiert werden möchten, oder nur wenn sich der  Zertifizierungsstatus beim 
Lieferanten gegenüber der letzten Zertifizierung geändert hat. Standardmässig ist 
eingestellt, dass wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Lieferanten gegenüber der 
letzten Zertifizierung geändert hat, Sie informiert werden. 
 

 

5.5. Zufügen von Lieferanten zu einer Liste 

 

Zum Hinzufügen eines Lieferanten klicken Sie auf diesen Button:  
 

 
 
Hier können Sie nach einem Betrieb über die bi Nummer, die Kantonsnummer, Name, 
PLZ oder Ort suchen. 
Mit einem Klick auf „Suchen“ starten Sie die Suche. 
 
Wurde ein Betrieb gefunden, so sehen Sie folgende Ansicht. 

 
 
Um einen Betrieb zu Ihren Lieferanten hinzuzufügen, führen Sie bitte folgende Schritte 
aus: 
• Klicken Sie auf das Kästchen in der Spalte „Ausw.“, um den Lieferant auszuwählen. 

Spalte wird Auswahl genannt 



   
 
Anleitung Easy-cert 

bio.inspecta AG / q.inspecta GmbH, 5070 Frick Version 2.0 22 von 24 

• Wählen Sie den Meldeservice aus, zu welchem der Lieferant zugeordnet werden soll. 
• Klicken Sie auf „Hinzufügen“ 
 
Der Betrieb erscheint ab jetzt in der Lieferantenliste. 

5.6. Lieferanten aus Liste entfernen 

Um einen Betrieb von der Liste Ihrer Lieferanten zu entfernen, suchen Sie zuerst nach 
ihm und wählen ihn dann in der Ergebnisliste aus: 

 
 

Nun klicken Sie diesen Button:  
Der Lieferant wird daraufhin von der Liste entfernt. 
 
 
Hinweis: Wenn Sie in der Suche das Kästchen „nur aktive Lieferanten“ deaktivieren, so 
werden auch die bereits deaktivierten Lieferanten in der Ergebnisliste angezeigt. 
Allerdings können Sie von diesen Betrieben keine Details mehr abrufen. Um von Ihnen 
deaktivierte Lieferanten zu reaktivieren, fügen Sie die gewünschten Lieferanten erneut 
zu. 
 
Möchten Sie ganze Listen löschen wenden Sie sich bitte an die Geschäftsstelle. Die 
gewünschte Liste wird von Ihren Lieferantenlisten gelöscht. 
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5.7. Druckfunktionen Lieferantenliste 

Wählen Sie in der Ergebnisliste jene Lieferanten aus, die Sie ausdrucken möchten. 
Klicken Sie nun auf diesen Button: 

 
Daraufhin wird ein PDF-Dokument generiert, welches auch sogleich angezeigt wird.  
 
Hinweis: Für das Betrachten der Beschreibung benötigen Sie einen PDF Reader. Dieser 
kann kostenlos aus dem Internet heruntergeladen werden, z.B. unter folgendem Link: 
http://www.adobe.de/products/acrobat/readstep.html#reader 
 

 
Dieses Dokument enthält folgende Daten der Lieferanten: 
 

 
 
Hinweis: Setzen Sie sich mit der Geschäftsstelle in Verbindung, wenn Sie einen 
persönlich auf Sie abgestimmten Druck der Lieferantenliste möchten. 
 

 

Popups müssen für diese Seite zugelassen sein!  
 
Diese Einstellung müssen Sie in Ihrem Browser machen. 
 

  
 Internet Explorer: Extras → Popupblocker 
 Firefox: Extras → Einstellungen → Inhalt → Pop-up-Fenster 

blockieren: Ausnahmen definieren 
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5.8. Export von Lieferantendaten 

Grundsätzlich gibt es zwei Möglichkeiten, die Daten zu exportieren: 

5.8.1. Export der Ergebnisliste in eine Excel-Datei 
 
Um in die Ergebnisliste in eine Excel-Datei zu exportieren, klicken Sie nach erfolgter 
Suche auf diesen Button: 

 
Daraufhin öffnet sich eine Excel-Liste, welche die Spalten der Ergebnisliste beinhaltet 
(außer Status, Zertifikat und Details). 

5.8.2. Export über den Export-Manager  

 
 
Es steht ein Standardexport zur Verfügung, den Sie über folgendes Fenster auswählen 
können. Dieser Export wird ebenfalls im Excel-Format ausgegeben und enthält neben der 
Information der Ergebnisliste, ebenfalls die Zertifizierungsdetails der Lieferanten. 
 

 
 
Sie werden aufgefordert, die Datei herunterzuladen. Sie können die Excel-Datei auf 
Ihrem PC speichern. 
 

Hinweis: Setzen Sie sich mit der Geschäftsstelle in Verbindung, wenn Sie einen 
persönlich auf Sie abgestimmten Export der Lieferantenliste möchten. 
 

 

Popups müssen für diese Seite zugelassen sein!  
 
Diese Einstellung müssen Sie in Ihrem Browser machen. 
 

  
 Internet Explorer: Extras → Popupblocker 
 Firefox: Extras → Einstellungen → Inhalt → Pop-up-Fenster 

blockieren: Ausnahmen definieren 

 


