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1. Anmelden

Melden Sie sich auf der Website der bio.inspecta flr easy-cert an. Sie werden an easy-
cert weitergeleitet und kénnen hier ein online Formular ausfillen. Sobald wir Sie als
Benutzer zum easy-cert aktiviert haben, schalten wir lhnen dieses gerne fur die
Verwendung frei.

Alles aus einer Hand Larbsa

- - i [
derL - ey

NI RS _

1.1. Easy-cert aktivieren

Sobald wir easy-cert fur Sie freischalten, bekommen Sie von uns eine Email. In dieser
Email finden Sie einen Link, mit dem Sie lhr personliches easy-cert aktivieren kénnen.
Klicken Sie auf diesen Link, falls der Link sich nicht automatisch 6ffnet, kopieren Sie den
gesamten Link in die Adresszeile lhres Browser, Sie kommen auf folgende Seite.

®
Zugang B kundenportal eas y-cert

um The Kundenportal 2u aktiiaren, mussen Sie sich mit enam bekagigen
Benutzemamen und Kennwart registrieren. [ g
Die kbnnen Sk mit sinam Klick suf den falgendan Link schrell und einfach g
erledigen: fedsp;

inspecta

s bio
htlpdecert-services bio-inspecta ch/ibikbundenportal Controlier, gspxd = @
- +pThI1x0 8/ 1007 234 40F I6k W gkhBOWRkiyeDBC 2 R0 Dn QU090 T HY D 2pROSY

geinspecta

MW ffrwre sach bowrrr ck el don Lk ke Intermotsenlo, koypvoren Se birte dert
Gesamten Link in de Adresibele ihres Browsers

Hier kbnnen Sie einen beliebigen Benutzernamen und ein Passwort eingeben. Mit diesen
Zugangsdaten'kommen Sie kinftig ins easy-cert. Nach dem Bestatigen durch einen Klick
auf OK kommeh Sie auf folgende Seite. Klicken Sie auf den Link ,weiter zur Startseite’.

8 Contirmation

el
easy-cert

bin@inspecta
L4

1.1.1. Nutzungsbedingungen akzeptieren

Bei der ersten Anmeldung werden lhnen die Nutzungsbedingungen und die allgemeinen
Geschaftsbedingungen zur Durchsicht und Akzeptierung vorgeschlagen. Aktivieren Sie
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das Kastchen ,Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert’, klicken Sie

dann

auf OK.

Meine Daten Zeritfikatsabfrage Kennwort dndern Logout

Urn das Kundenportal und allifallige weitsren Cnline Tools zu nutzen service by
missen Sie die folgenden Nutzungsbestimmungen akzeplieren: .

Mutzungsbestimmungen im Farmat PDF - t
Allgemneine Geschiftsbedingungen im Format PDF eas Cer

Nutzungsbetimmungen fir Online Tools G
1. Geltungshereich und Begriffe
Diese Nutzungsbestimmungen regeln die Yerwendung der von

bio.inspecta/g.inspecta zur Yerfigung gestellten Online Tools und der

darin publizierten Adress- und Zertifizierungsdaten. Der blo@mSPECta

@

Geltungsbereich umnfasst die Module Kundenportal, Partnerportal und
Lieferantenmanagement sowie alle anderen zukinftio von

[ich habe die Mutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert q & ins peCta
\

software powered by

‘intact
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2. Zugang

Sie kdnnen easy-cert Uber den easy-cert / easy-cert-Link auf der Website der
bio.inspecta erreichen.

www.bio-inspecta.ch

| 6|

easy-cert

A|B|C

et
easy-cert

’V[JEjLogin

Alles aus einer Hand

o, _—

v
Stiarkung Threr Markigasition

2.1. Login

Geben Sie hier Ihre personlichen Zugangsdaten ein und klicken Sie auf Login:

84 Login
o
easy-cert
- ] Hi CI
I —
Cm ] :
Kennwort vergessen? b l o@ l n spe cta
A4

@ 5-Cott - w5 oot net q . i n Specta

SHS

Mach nicht angemeldet?
Beantragen Sie beiuns Ihte Login-Daten

Sollten Sie noch nicht angemeldet sein, kdnnen Sie dies jederzeit bei uns nachholen,
verwenden Sie dazu den Link im Login-Fenster.

Sollten Sie lhre Zugangsdaten vergessen haben, kdnnen Sie diese bei uns jederzeit
anfordern.
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2.2. Kennwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, so kdnnen Sie den Link ,Kennwort vergessen’
benutzen. Sie werden dann auf folgende Seite geleitet, um Ihr Kennwort zuriickzusetzen.
Fullen Sie bitte eines der Felder aus. Falls die eingegebenen Daten mit einem
gespeicherten Benutzerkonto Ubereinstimmen, erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link,
der einen Bestatigungscode enthalt. Bitte folgen Sie dem Link und andern Sie Ihr
Kennwort. Dieser Vorgang wird protokolliert.

[
Derntiy
. ke .
Lot DIO Inspecta bio -, inspecta  gginspecta
® 4
: Sie erhalten in Kirze eine E-Mail an ihre Adresse.
L ] - Mach dem Erhalt dieser Nachricht befolgen sie bitte die Anweisungen,

um das Kenmwort ihres Benutzerkontos zuriickzusetzen

Sie erhalten folgende E-Mail:

Betreff:  Passwort zuriicksetzen

Passwort zurlicksetzen

Mit folgendem Link gelangen Sie auf Einstiegsseite unseres Kundenportals, Sie kénnen
ein neues Passwort definieren. Bitte wiederholen Sie die Eingabe des Passwortes,

http: /fecert-services bio-inspecta.ch/bikundenportal Y Controller. aspx?

confirm=COTghuBUjnbmamwUz /PT2IEOvUzPSeaSRODREW ZKY ML YEChttHHWCIZNIr1PRY

Hinweis:, Offnet sich beim Klick auf den Link keine Internetseite, kopleren Sie bitte den
gesamten Link in die Adresszelle thres Browsers.

Freundliche Grisse
bio.inspecta AG / g.inspecta GmbH

Ackerstrasse
E070 Frick

Geben Sie hier Ihr neues Passwort ein:

84 Confirmation
Benukzer test
Kennwort "
bio . Inspecta  qginspecta
Kennwort @/
wiederholen

2.3. Kennwort andern

Wenn Sie sich in easy-cert befinden, kdnnen Sie Ihr Kennwort andern. Klicken Sie dazu
im Meni ,Kennwort andern’ auf ,Kennwort andern’.
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€ Kennwort sndern : 123456 : Testperson Yorname

Altes Kennwort
MNeues Kennwort

Meues Kennwort hestatigen:

kenmawart Andern Logout
kenmeort andern

Sie mussen nur lhr altes Kennwort sowie lhr neues (aus Sicherheitsgrinden zwei Mal)
eingeben und mit ,Kennwort &ndern’ bestatigen. Zukuinftig kénnen Sie sich mit lhrem
neuen Kennwort bei easy-cert anmelden.
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3. Meine Daten / Easy-cert

Ihr persdnliches easy-cert erreichen Sie Uber das Menu ,Meine Daten’.

Meine Daten Lieferar

Meine Daten

B L GG 9

3.1. Stammdaten

Hier kdnnen Sie lhre persdnlichen Firmen- / Personendaten einsehen.

@3 Stammdaten : 99 : Muster-Esemp Hans

Stammdaten | Dienstleistungen | Ansprechperson @ Mein Status  Rechnungen  Zedifikat | Zedifizierungsdetails

FirmenPersonendaten Adressart | |
bi Murnmer | Strasse | |
Vomarme | | PLZ IR
NamesFirma | | ont | |
Zusatz | | Kantan
Tusaz2? | | Land

vor 3 Blattern

Kontakt
Kontaktart Kontaktinfo Anmerkung
E-tail patrizia.glauser@hio-inspecta.ch
[ Seite 1 van 1] Treffer: 1

Soliten diese Daten inkarrekt sein, verwenden Sie bitte folgendes Farrmular urn uns zu benachrichtigen!

Nt

Fd

Sind mehrere Adressarten in unserem System hinterlegt, kénnen Sie diese durch Blattern
einsehen.

Sind die Daten nicht (mehr) korrekt, melden Sie die gewlinschten Korrekturen indem Sie
den Link zum Formular fir Anderungen wahlen.
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3.2. Dienstleistungen

Hier sehen Sie lhre gebuchten Dienstleistungen mit einigen Zusatzinformationen.
Mit einem Klick auf Legende erhalten Sie zusétzliche Informationen uUber die von lhnen
gebuchten Dienstleistungen.

€1 Dienstleistungen : 99 : Muster-Esemp Hans

Stammadaten | Dienstleistungen | Ansprechperson - Mein Status  Rechnungen  Zerdifikat | fertifizierungsdetails

Saison KDL Kontrollstelle Nummer K\- Status DL-Datumwon  DL-Datum bis
2008 Direkzahlungsverardnunig hi.inspecta BL Giltig 01.01.2006
2008 Schweizerische Bio-Verardnung {CH-Bio-Yerordnung) hio.inspecta BL Gilltig 01.01.2006
2008 Bio Suisse hio.inspecta BL Giltig 01.01.2006
2008 Demeter hin.inspecta BL Giltig 01.01.2008
2008 Mational Organic Program (MOP) hin.inspecta BL Gekindigt 01.01.2008 3 .12.2008
2008 BinWeide Beef hio.inspecta BL Gilltig 01.01.2008

[Seite 1 won 1] Treffer: &

Ledgende

Erklarung der Spalten

Saison aktuelle Saison

KDL Kontrolldienstleistung: der Name der gebuchten Dienstleistung
Kontrollstelle Kontrollstelle, welche die KDL kontrolliert

KV-Status Kontrollvertrags-Status

DL - Datum von Zeitpunkt, ab dem die Dienstleistung aktiv ist

DL — Datum bis Zeitpunkt, bis wann eine Dienstleistung aktiv ist (bei

gekiundigten Dienstleistungen)
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3.3. Kontakte/Ansprechperson

Hier werden alle Personen/Firmen aufgelistet, die mit Ihnen verknupft sind.

Stammdaten = Dienstleistungen

[E Ansprechpartner von . ist

[] Ligferant von . ist

[ Lohnverarbeiter von . ist

[] Muster-Esempio Hans 1

Meine Daten Lieferanten Zeritfikatsabfrage Kennwort &ndern Logout |1\:_‘:"
~H
82 Kontakte : 99 : Muster-Esemp Hans
Kontakte | Mein Status = Rechnungen = Zertifikat = Zerifizierungsdetails

Bezeichnung bi Nummer Kantonsnummer Hame Strasse PLZ Ort Edit

[ Musterina Marianna 35000 Musterina Marianna Standardadresse 5070 Frick &

[ Musterina Marianna 35000 WMusterina Marianna Standardadresse 5070 Frick o

Muster-Esempio Hans Wusterstrasse 1 5070 Frick &

Erklarung der Spalten

Bezeichnung
bi Nummer

Kantonsnummer

Name

Strasse, PLZ, Ort

Details

Die Art der Verkniupfung und die zugeordnete(n) Person(en).

Ist eine verknupfte Person Kunde/Kundin bei uns, so erscheint hier
die bi Nummer

Ist die verknupfte Person ein landwirtschaftlicher Betrieb, so
erscheint hier dessen Kantonsnummer

Der Name der verknupften Person. Klicken Sie innerhalb dieser
Spalte auf eine Person, so werden unterhalb der Tabelle
Kontaktdetails der angeklickten Person angezeigt:

art
Telefon
Fax
E-Mail
Homepange

[Seite 1 von 1] Treffer: 4

Die Adresse der verknupften Person, soweit in unserem System
hinterlegt

Mit einem Klick auf dieses Symbol erhalten Sie weitere Informationen
zur verknupften Person
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3.4.

Mein Status

Hier sehen Sie, auf welcher Stufe des Kontroll- und Zertifizierungsworkflows Ihr Betrieb
zurzeit steht.

Befindet sich lhr Betrieb im Status ,Fehlende Unterlagen’, warten wir noch auf die
Zusendung von zertifizierungsrelevanten Unterlagen lhrerseits. Sind Sie nicht sicher,
welche Dokumente Sie uns noch zusenden missen, setzen Sie sich bitte mit uns in
Verbindung.

Stammdaten = Dienstleistungen  Ansprechperson | Mein Status | Dokumente  Zertifikat = Zertifizierungsdetails

Hier sehen Sie den Status lhrer gebuchten Dienstleistungen fiir die Hauptkontrolle

)

Saison Dienstleistung Status
2008 Bio Suisse kantrolle in Bearheitung
2008 Schweizerische Bio-Verordnung (CH Bio-Verordnung) Kontrolle in Bearheitung

[ Seite 1 won 1] Treffer: 2

Stammdaten | Dienstleistungen | Ansprechperson | Mein Status | Dokumente | Zedifikat | Zedifizierungsdetails

Hier sehen Sie den Status lhrer gebuchten Dienstleistungen fiir die Hauptkontrolle

Saison Dienstleistung Status
2008 BL-01-0fy Fetlende Unterlagen
2008 Schweizerische Bio-vVerordnung (CH-Bio-VYerordnung) Fehlende Unterlagen
2008 Bio Suisse Fehlende Linterlagen

[ Seite 1 von 1] Treffer: 3
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3.5. Rechnungen

Hier kdnnen Sie lIhre personlichen Rechnungen und Einzahlungsscheine einsehen.

Fur elektronische Uberweisungen benutzen Sie die Angaben (Referenz-Nummer) des
Einzahlungsscheins.

Mit einem Klick auf das PDF-Symbol der gewlnschten Rechnung, offnet sich je nach
Wunsch die Rechnung oder der Einzahlungsschein im PDF-Format.

82 Rechnungen : 99 : Muster-Esemp Hans
Stammdaten  Dienstleistungen  Ansprechperson | Mein Status | Rechnungen | Zedifikat | Zedifizierungsdetails

Rechnung Einzahlungsschein

Nummer Beschreibung Datum Betrag = Waihrung Bearbeiter Rechnungstext (RG) (EZ)
136068 06.01.2007 538.00 CHF Studer Dora Kontrolle und Zerifizierung ) 22}
2006
Popups miussen fur diese Seite zugelassen sein!
Diese Einstellung mussen Sie in Threm Browser machen.
Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster

blockieren: Ausnahmen definieren
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3.6. Zertifikate

Hier werden lhre personlichen Zertifikate angezeigt. Das am langsten gultige Zertifikat
wird an erster Stelle angezeigt.

Mit einem Klick auf die Zertifikatsnummer oder den Button [= kdénnen Sie die Zertifikate
im PDF-Format herunterladen.

Stammdaten = Dienstleistungen | Ansprechperson | Mein Status  Dokumente
Zertiikatsnummer Bezeichnung Betriehsname Saison
BL-15007 [ BL Zertifikat'Wel DE Muster-Esempio Hans 2008 31
BL-15336 = BL Zertifikat YWeh DE Muster-Esempio Hans| 2008 N
BL-15337 [Z] |BL Zedtifikateh DE Muster-Esempio Hans 2008 K}
BL-15338 [ BL Zertifikat el DE Muster-Esempio Hans 2008 3
BL15330 [ BL Zertifikat'Wel DE Muster-Esempio Hans 2008 3
BlL-15340 = BL Zertifikat YWeh DE Muster-Esempio Hans| 2008 N
BL-15341 [Z] |BL ZedtifikatWebh DE Muster-Esempio Hans 2008 K
BL15363 [ BL Zertifikat'Wel DE Muster-Esempio Hans 2008 3
BlL-157F4 = BL Zertifikat YWeh DE Muster-Esempio Hans| 2008 N
BL-15365 [Z] |BL Zedtifikateh DE Muster-Esempio Hans 2008 K

[ Seite 1 von 2] Treffer: 17

Erklarung der Spalten

Zertifikatsnummer Eindeutige Nummer des Zertifikats.
Nummer kénnen Sie das Zertifikat im PDF-Format herunterladen.
Bezeichnung Name des Zertifikats

Betriebsname

Saison
Gultig bis

Zertifikat | Zetifizierungsdetails

giiltig bis
22009
J2.2009
J2.2009
22009
12,2009
J2.2009
22009
22009
J2.2009
122009

Mit einem Klick auf diese

Jahr, in dem das Zertifikat erstellt wurde

Gultigkeitsdauer des Zertifikats

Popups miussen fur diese Seite zugelassen sein!

Betrieb, fur den das Zertifikat erstellt wurde

Diese Einstellung mussen Sie in Threm Browser machen.

Internet Explorer: Extras — Popupblocker

Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster
blockieren: Ausnahmen definieren

bio.inspecta AG / q.inspecta GmbH, 5070 Frick Version 2.0
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3.7. Zertifizierungsdetails

Hier

kdnnen Sie die Details der

Zertifizierung abrufen,

auch die Anzeige der

Zertifizierungsdetails vergangener Jahre ist moglich. Wahlen Sie dazu das Dropdown

oberhalb der Auflistung.

Mit einem Klick auf ,Legende (Statuserklarung)’ erhalten Sie zusatzliche Informationen zu
den zertifizierten Dienstleistungen sowie eine Erklarung zu deren verschiedenen Stati.

3.7.1.

Landwirtschaftsbetriebe

S EETOTTEeT U SUSTaTS . 55 S eT-C ST e

Stammdaten = Dienstleistungen = Kontakie = Mein Status = Rechnungen = Zerifikat | Zertifizierungsdetails
[ 2008 : aktuelle Saison v || 23.10.2008 |
Dienstleistung Status Zert. am gliltig bis Anmerkung
[E] Schweizerische Bio-Verordnung (CH-Bio-Verordnung) Micht Anerkannt  |23.10.2008 31.12.2009
Tiere Micht Anerkannt |23.10.2008 31.12.2009
Kulturen Micht Anerkannt  23.10.2008 31.12.2009 —
Hofprodulkte Micht Anerkannt  |23.10.2008 31.12.2009
Bio Suisse Micht Anerkannt | 23.10.2008 31.12.2009
Demeter Bio 20.08.2008 31.12.2009
[1 Mational Organic Program (MOP) 25092008
Bio Weide Beef Anerkannt 25.09.2008 31.12.2009
Suisse Garantie 25.09.2008
[ Agriculture Biologique France Bio 05.08.2008 31.12.2009
[ SA 8000 Micht Anerkannt |06.09.2008 05.09.2008
[E] CNI-Zusatzanforderungen CNIUPAPS Micht Anerkannt |08.10.2008 231.12.2008
[E] Hofprodulkte Micht Anerkannt 08.10.2008 31.12.2008
[ Alle Produkte sofern nichts anderes vermerkt Micht Anerkannt 08.10.2008 31.12.2008
[ Alpprodulkte Micht Anerkannt  08.10.2008 31.12.2008
[ Bauernbrot weiss Micht Anerkannt  08.10.2008 31.12.2008
[ Bauernzopf Micht Anerkannt  08.10.2008 3122008
[] Geissenkase Micht Anerkannt  08.10.2008 31122008
[ Geissenmilch Micht Anerkannt |08.10.2008 31.12.2008
[E VerarbeitungsPradukte Micht Anerkannt 08.10.2008 31.12.2008
-1 T-Shir Nicht Anerkannt |08.10.2008 31.12.2008
Legende (Statuserklarungy
bio.inspecta AG / g.inspecta GmbH, 5070 Frick  Version 2.0
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3.7.2. Verarbeitungsbetriebe

& Zertifizierungsdetails : 999996 : Muster 4

Stammdaten  Dienstleistungen = Ansprechperson  Mein Status = Rechhungen  Zedifikat | Zertifizierungsdetails

2008 : aktuelle Saison » ([ 13.10.2008 v
Dienstleistung Status Zert. am giiltig bis Anmerkung
[E Gchweizerische Bio-Yerardnung (CH Bio-Werardnung) 1310.2008 31122009
[E] YerarbeitungsProdukte 13102003 31.12.2009
[-] Bratwiirste 13.10.2008 3M.12.2008
[ Buureschiblig 13.10.2008 31122008
[ Cipallata 13.10.2008 31.12.2009
[] Hamburger 13.10.2008 3.12.2009
[ Rindfleischplatli 13.10.2008 31122008
[ Salarmni 13.10.2008 31.12.2009
[Z] Bio Suisse 13.10.2008 3.12.2009
[E Yerarbeitung s Produkte 1310.2008 31122009
[] Bratwiirste 13.10.2008 31.12.2009
[-] Buureschiblig 13.10.2008 3.12.2009
[ Cipollata 13.10.2008 31122008
[ Hamburger 13.10.2008 31.12.2008
[ Rindfleischplatli 13.10.2008 1.12.2009
[] Salami 1310.2008 3122008

Ledgende (Statuserkldrunag)

Erklarung der Spalten
Dienstleistung In dieser Baumstruktur wird in der ersten Ebene
die Dienstleistung angezeigt, in der zweiten Ebene
die Kategorie, in der dritten
die Tierart, die Kulturart oder das verarbeitete Produkt.

Status
Status der Zertifizierung
Der Status ist nur fur landwirtschaftliche Betriebe relevant.
Bei Verarbeitungsbetrieben erhalten die Produkte keinen Status. Es
werden nur Produkte aufgelistet, die gemass dem entsprechenden
Standard zertifiziert sind.
Zert. am Datum der Zertifizierung
gultig bis Gultigkeitsdauer der Zertifizierung
Anmerkung Anmerkung zur Zertifizierung, sofern hinterlegt

bio.inspecta AG / q.inspecta GmbH, 5070 Frick Version 2.0 14 von 24
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4. Zertifikatsabfrage

Das Modul Zertifikatsabfrage ist ein Teil des easy-certs. Sie wahlen sich wie gewohnt auf
easy-cert ein und wéahlen das Modul Uber die Menlleiste aus. Suchen Sie hier nach
Betrieben, um deren Zertifikate einzusehen.

Meine Daten Lieferanten Zeritfikatsabfrage  Kenmwort andern Logout

Leritfikatsabfrage
B8 Fartfivianmnedatailo o o0 il line

Diese Zertifikatsabfrage unterscheidet sich von der offentlichen Zertifikatsabfrage auf

unserer Homepage dadurch, dass mehr Suchkriterien zur Verfligung stehen.

Die Abfrage ist aufgeteilt in die Teile Landwirte und Verarbeiter. Wahlen Sie zuerst, ob
Sie das Zertifikat eines Landwirten oder eines Verarbeiters suchen.

B e e bty 70 A s o

Popups miussen fur diese Seite zugelassen sein!

Diese Einstellung mussen Sie in Threm Browser machen.

Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster
blockieren: Ausnahmen definieren
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4.1. Betriebssuche Landwirte

& Zeritfikatsabfrage - Landwirte : 99 : Muster-Esemp Hans

Landwirte | Verarbeiter

Betriebssuche Zertifikat Check
Kantonsnurmmer Betriehsname Kulturen @ bi Murmmer Zettifikats-Mr
@ Uberpriifen
v
FLL ort Tiere®@ Gultig bis@ Persinliche Auswahl
b/ i [ Alle hinzufiigen ][ Markierte hinzufiigen
[¥] Mur Betriebe mit giiligen Zertfikaten FilterzurUcksetzen] [ Suche ] [ Markierung aufheben ]
Ergebnis Betriebssuche
Kantonsnummer Betriehsname bi Nummer PLZ Ort Zertifikate
[] 9994999 Muster-Esemp Hans 95 9999 husteringen 3
0o n Muster-Esempio Hans 1 5070 Frick 3
[ [199999 Muster-Muster Peter 199984 a070 Frick 3

Geben Sie in die Suchfelder den gewlinschten Text ein und klicken danach auf Suche.

Mit den Dropdown Kulturen und Tiere kdnnen Sie die Suche eingrenzen. Mit der Auswahl
einer Kultur- oder Tierkategorie werden im Suchresultat Landwirte aufgelistet, welche die
entsprechende Kultur- oder Tierkategorie in lhren Stammdaten enthalten. Beachten Sie
bitte, dass dies keine Garantie ist, dass die entsprechende Kulturkategorie bei den
gefundenen Landwirten aktuell zertifiziert und vorhanden ist.

Mit dem Button [F|Iter zurlicksetzen werden die gesetzten Suchkriterien geléscht und Sie

kénnen eine vollig neue Suche veranlassen.

Die mit Ihren Suchkriterien gefundenen Treffer werden unter ,Ergebnis Betriebssuche’
aufgelistet.

Durch Klick auf den Button in der Spalte Zertifikate ki werden die Zertifikate der
ausgewahlten Person aufgelistet und durch Klick auf den Button in der Spalte Zertifikat

= kénnen Sie das gewilinschte Zertifikat im PDF-Format herunterladen.

Zerttkate ===
Zertifikats-Nr. Bezeichnung Betriebsname Giiltig bis Zertifikat
BL-15587 BL Zertifikat mit Hirweis Produkte WEB DE Muster-Esempio Hans|31.12.2008 =
BL-15585 BL Zertifikat mit Hinweis Produkte WEB DE Muster-Esempio Hans|31.12.2008 =
BL-15364 BL Fertifikat viebh DE Muster-Esempio Hans 31.12.2008 D
BL-15339 BL Fertifikat viebh DE Muster-Esempio Hans 31.12.2009 Q
BL-15337 BL Zertifikat Veb DE Muster-Esempio Hans 31.12.2009 D
BL-15341 BL Zertifikat Weh DE Muster-Esempio Hans 31.12.2009 D
BL-15097 BL Zertifikat Weh DE Muster-Esempio Hans 31.12.2009 D
BL-15336 BL Zertifikat Weh DE Muster-Esempio Hans 31.12.2009 D
BL-15586 BL Zertifikat Weh DE Muster-Esempio Hans|31.12.2008 =
BL-15338 BL Zertifikat weh DE Muster-Esernpio Hans 31.12.2000 =
[ Seite 1 won 2] Treffer: 17
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4.2. Betriebssuche Verarbeiter

&1 Zeritfikatsabfrage - Verarbeiter : 99 : Muster-Esemp Hans

Landwirte | Verarbeiter

Betriebssuche Zertifikat Check
Firmenname Produkteategorien@ Zertifikats-MNr. .
@ Uberprifen
R
PLZ ot Handelshezeichnung@  bi Mummer Persinliche Auswahl

m [ Alle hinzufigen ][ Markierte hinzufigen

Gt bis mind @ % ElnurBetriese mit giiltigen Zertifikaten [ Markierung aufheben |
Ergebnis Betriehssuche
Firmenname bi Nummer PLZ Ort Zertifikate
[] |MusterEsemp Hans 99 9998  musteringen 3
O Muster-Esempio Hans 1 5070 Frick 3
[ Musterina Marianna 25000 a070 Frick -
[0 MusterMuster Peter 199998 a070 Frick 3

Die Suche nach und das Herunterladen von Zertifikaten von Verarbeitungsbetrieben
funktioniert prinzipiell gleich wie die Suche nach Landwirtschaftsbetrieben. Anders als
Kultur- und Tierkategorien werden hier die Filter Produktekategorie und
Handelsbezeichnung angeboten. Wahlen Sie mit dem Dropdown eine Produktekategorie
aus oder geben Sie im Feld Handelsprodukt den Namen des gesuchten Produktes ein, um
Zertifikate von Verarbeitern und Hofverarbeitern aufzurufen, welche das entsprechende
Produkt in lhrer Sortimentsliste haben. Beachten Sie bitte, dass dies keine Garantie ist,
dass das entsprechende Produkt bei den gefundenen Verarbeitern aktuell zertifiziert ist.
Offnen Sie zur Uberpriifung das Zertifikat.

4.3. Zertifikat Check

Fertifikat Check

Fedifikats-Mr.

BL-15367 7] Uberpriifen

Geben Sie die exakte Zertifikatsnummer ein, wenn Sie Uberprufen wollen, ob ein
Zertifikat noch gultig ist. Die Zertifikatsnummer finden Sie auf unseren Zertifikaten im
unteren Teil.

Um die Suche auszufiihren klicken auf den Button ,Uberpriifen’.
Wird das gesuchte Zertifikat in der Tabelle ,Ergebnis Zertifikat Check’ aufgelistet,

bedeutet dies, dass das Zertifikat Echt ist. Durch Klick auf den Button = kénnen Sie
das Zertifikat im PDF-Format herunterladen. Falls das Zertifikat nicht mehr gltig ist wird
der Text ,Keine Datensatze vorhanden’ angezeigt.
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4.4. Personliche Auswahl

Personliche Auswabhl

[ Alle hinzufigen ] [ flarkierte hinzufigen ]
[ Markierung autheben ] [ Laden ]

Sie kdnnen lhre eigenen Listen von Betrieben erstellen.

Wahlen Sie dazu die gewilinschten Betriebe an und fliigen Sie mit den Buttons hinzufligen.

Mit dem Button [ Laden
wieder aufrufen, auch nach erneutem Login.
Sie kénnen auch Betriebe wieder von der Liste entfernen.

] konnen Sie die zugefugten Betriebe immer

Personliche Auswabhl

[ Alle van Auswahl entfernen ] [Markierte won Auswahl entfernen]

[ Parkierung autheben ] [ Laden ]

Beachten Sie bitte, dass das Modul ,Lieferantenlisten’ nur Kunden zur Verfiigung steht,

welche die Vollversion gebucht haben. Die Anleitung zum Lieferanten-Modul finden Sie
auf den folgenden Seiten (ab Seite 19 -24).

bio.inspecta AG / q.inspecta GmbH, 5070 Frick Version 2.0 18 von 24



bio inspecta

Anleitung Easy-cert

5. Lieferantenlisten

Das Modul Lieferantenlisten ist ein Teil von easy-cert. Sie wahlen sich wie gewohnt auf
easy-cert ein und wahlen das Modul Uber die Menuleiste aus.
Sie werden per E-Mail informiert, wenn sich der Zertifizierungsstatus bei einem lhrer

Lieferanten andert.

Lieferanten

Firmen/Personendaten

Meine Daten Lieferanten Zeriffikatsabfrage Kennwort andern Logout

B8 StamMuuesn . naonn oselifer

Stammdaten | Dienstleistungen = Kontakte = Mein Status = Rechn

5.1. Lieferantenliste

Nach dem Offnen werden alle Ihre Lieferanten angezeigt:

bi Nummer Name

Ooooooooooooaocon

IBeite‘ von 4] Trefier 54

[Calle sichtaren Zelien markieran

Erklarung der Spalten
bi Nummer

Name

Strasse, Ort

Service

Status

Datum von
Datum bis
Zertifikat

Details

Stiasse ornt Senvice St

Datumvon Datum bis Zertifikat Details
17.07.2008 i 2
17.07 2008
17.07.2008
17.072008

17.07.20082
17.07.2008
17.07.2008
17.07.2002
17.07.200%
17.07.2008
06.08.2008
06.08.2008
08.08.2008
Nfi NA 20NE
06.08.2008

EEEEEENEEEENEENE NS

>>»,4>>‘,4>>‘>4>>~>»
B EBPEE s EEBEEE

bi Nummer des Lieferanten

Name des Lieferanten

Adresse des Lieferanten

Dem Lieferanten zugeordneter Meldeservice

- Lieferant in lhrer Liste aktiv
M |ieferant in Ihrer Liste inaktiv (Der Lieferant wurde von der
Liste entfernt)

Datum, an dem der Lieferant in die Liste aufgenommen wurde.
Datum, an dem der Lieferant deaktiviert wurde.

Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifikate des
Lieferanten angezeigt.

Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifizierungsdetails
des Lieferanten angezeigt.
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5.2. Details lhrer Lieferanten

Mit einem Klick auf einen Lieferanten werden die Details des Lieferanten (Stammdaten,
Zertifikate, Zertifizierungsdetails) angezeigt. Erklarungen dazu in der Anleitung zu easy-
cert.

€2 Stammdaten : 99: Muster-Esemp Hans - Test fiir Meldungen 9.10.08
Stammdaten | fedifikat = Zedifizierungsdetails

Firmen/Personendaten Adressart

hi Mummer Strasse

Warname FLFE

MamesfFirma O

Zusatz Kantan

Zusatz 2 Land

1 woh 3
Kontakt
Kontaktart Kontaktinfo Anmerkung

E-Mail patrizia.glauser@bio-inspecta.ch

[ Seite 1 won 1] Treffer: 1

5.3. Suchfunktionen

Um nach einem bestimmten Lieferanten zu suchen, verwenden Sie die Suchmaske:

ie® \ o
Name@ ont@
: 2 || i

Kantonsnumrmer nur &nderungen seit@

Meues Service ]@) [ Suche ]@)

bi Mummer I nur aktive Lieferanten

Die Bedeutung der Suchfelder ergibt sich aus den zuvor beschriebenen Spalten der
Ergebnisliste.

Um alle Eintrdge in der Suchmaske zu ldschen, klicken Sie diesen Button: 'T?

Um die Suche auszufiihren klicken Sie diesen Button:

5.4. Neue Lieferantenliste anlegen

Sie kdnnen lhre eigenen Lieferantenlisten anlegen.
[ Meues Service

Klicken Sie dazu auf den Button ,Neues Service’
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Hier konnen Sie den Namen der Liste eingeben. Uber die Checkbox ,Meldung auch
senden, wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Kunden saisonlUbergreifend nicht
andert’ kdnnen Sie wéhlen, ob Sie in jedem Fall, wenn ein Lieferant zertifiziert wird,
informiert werden moéchten, oder nur wenn sich der  Zertifizierungsstatus beim
Lieferanten gegenuber der letzten Zertifizierung geandert hat. Standardmassig ist
eingestellt, dass wenn sich der Zertifizierungsstatus beim Lieferanten gegenuber der
letzten Zertifizierung geandert hat, Sie informiert werden.

Mame 7]

[1Meldung auch senden, wenn sich der Zerifizierungsstatus beim Lieferanten saisonibergreifend nicht andert

5.5. Zufugen von Lieferanten zu einer Liste

F
(e

Zum Hinzuflgen eines Lieferanten klicken Sie auf diesen Button:

& Kantonsnurnrmer
O bi Murnrmer

O Marne

OPLE

Son

Hier kénnen Sie nach einem Betrieb Uber die bi Nummer, die Kantonsnummer, Name,
PLZ oder Ort suchen.
Mit einem Klick auf ,,Suchen” starten Sie die Suche.

Wurde ein Betrieb gefunden, so sehen Sie folgende Ansicht.

Ausw. gefunden Hame Strasse PLZ, Ont
.d o Testperson Warname Stralie Mr. PLE Ort

[ Seite 1 won 1] Treffer: 1

Meldeservice Hinzufligen

Um einen Betrieb zu lhren Lieferanten hinzuzufugen, fuhren Sie bitte folgende Schritte

aus:

« Klicken Sie auf das Kastchen in der Spalte ,,Ausw.”, um den Lieferant auszuwéahlen.
Spalte wird Auswahl genannt
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« Wahlen Sie den Meldeservice aus, zu welchem der Lieferant zugeordnet werden soll.
« Klicken Sie auf ,Hinzufiigen“

Der Betrieb erscheint ab jetzt in der Lieferantenliste.

5.6. Lieferanten aus Liste entfernen

Um einen Betrieb von der Liste lhrer Lieferanten zu entfernen, suchen Sie zuerst nach
ihm und wéhlen ihn dann in der Ergebnisliste aus:

bi Nummer Name
99 Muster-Esemp Hans

Fi

Nun klicken Sie diesen Button: %
Der Lieferant wird daraufhin von der Liste entfernt.

Hinweis: Wenn Sie in der Suche das K&stchen ,,nur aktive Lieferanten“ deaktivieren, so
werden auch die bereits deaktivierten Lieferanten in der Ergebnisliste angezeigt.
Allerdings kénnen Sie von diesen Betrieben keine Details mehr abrufen. Um von lhnen
deaktivierte Lieferanten zu reaktivieren, fiigen Sie die gewilnschten Lieferanten erneut
Zu.

Mochten Sie ganze Listen l6schen wenden Sie sich bitte an die Geschaftsstelle. Die
gewilinschte Liste wird von lhren Lieferantenlisten geldscht.
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5.7. Druckfunktionen Lieferantenliste

Waéhlen Sie in der Ergebnisliste jene Lieferanten aus, die Sie ausdrucken méchten.
Klicken Sie nun auf diesen Button:

P

Daraufhin wird ein PDF-Dokument generiert, welches auch sogleich angezeigt wird.

Hinweis: Fir das Betrachten der Beschreibung bendtigen Sie einen PDF Reader. Dieser

kann kostenlos aus dem Internet heruntergeladen werden, z.B. unter folgendem Link:
http.//www.adobe.de/products/acrobat/readstep. html#reader

Dieses Dokument enthalt folgende Daten der Lieferanten:

Lieferanteniibersicht: Test - Rinder, Schweine, Schafe, Ziegen
erstellt am: 13.10:2008 11:33 durch Hans Muster-Esemp

LFBla Mr. Kunden Nr Hame Sfrasse ort aktivvon  akflv Bla
190035 193093 Muster-huster Peter Saonnenhal SO70 Frick DE.11.2007
Standard Status Zartifizlart am Gualtigbls  Anmarkung
Schwelzersche Blo-Verordnung  Blo 13.10.2005 31122009
Bla Sulsse Bl 23.06.2008 31122009
Kortaktart  Kontakiinfo Anmerkung
Ema paizia.glauser@hio-nsps
1 1 Musier-Esemplo Hans Mustersirasse 1 SO70 Frick 07 11.2007 © 12.10.2006
Standard Statuz Zartiflzlertam  Guslbigble  Anmarkung
Schwelzensche Bio-Verordnung L2 DE.0S.2008 31.122008
Blg Suisze u2 12.10.2008 31.12.2008
Kontaktart  Kontakdinfo Anmerkung
Emal pafrizia.glausarg@hionsps
Fax DE2 EBS €3 01
Homepage  wWww.musier.ch
Tekefon D2 B&S €3 0D

Hinweis: Setzen Sie sich mit der Geschaftsstelle in Verbindung, wenn Sie einen
persdnlich auf Sie abgestimmten Druck der Lieferantenliste mdchten.

Popups miussen fur diese Seite zugelassen sein!

Diese Einstellung mussen Sie in Threm Browser machen.

Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster
blockieren: Ausnahmen definieren
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5.8. Export von Lieferantendaten

Grundsatzlich gibt es zwei Moglichkeiten, die Daten zu exportieren:
5.8.1. Export der Ergebnisliste in eine Excel-Datei

Um in die Ergebnisliste in eine Excel-Datei zu exportieren, klicken Sie nach erfolgter
Suche auf diesen Button:

che
Xz

Daraufhin 6ffnet sich eine Excel-Liste, welche die Spalten der Ergebnisliste beinhaltet
(aulier Status, Zertifikat und Details).

5.8.2. Export Uber den Export-Manager

<

Es steht ein Standardexport zur Verfigung, den Sie Uber folgendes Fenster auswéhlen
kénnen. Dieser Export wird ebenfalls im Excel-Format ausgegeben und enthalt neben der
Information der Ergebnisliste, ebenfalls die Zertifizierungsdetails der Lieferanten.

Export
Bio Inspecta Standard

[Seite 1 won 1] Trefler: 1

Sie werden aufgefordert, die Datei herunterzuladen. Sie kénnen die Excel-Datei auf
Ilhrem PC speichern.

Hinweis: Setzen Sie sich mit der Geschaftsstelle in Verbindung, wenn Sie einen
personlich auf Sie abgestimmten Export der Lieferantenliste méchten.

Popups miussen fir diese Seite zugelassen sein!

Diese Einstellung mussen Sie in lhrem Browser machen.

Internet Explorer: Extras — Popupblocker
Firefox: Extras — Einstellungen — Inhalt — Pop-up-Fenster
blockieren: Ausnahmen definieren
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